AstraZeneca

AZ Sverige (AZ AB) Riktlinjer for Leverantorsfakturor

- Alla fakturor maste tydligt ange det inkdpsordernummer du har fatt fran Astra Zeneca, och
fakturans valuta maste vara densamma som inkdpsorderns valuta.

- AstraZeneca anviander en “inget inkdpsordernummer, ingen betalning” policy. Om
inkdpsordernummer inte anges pa fakturan, kommer den att avvisas. Fakturan kommer att
returneras till leverantéren som maste skicka en faktura med giltigt inkpsordernummer.

- Fakturor far endast referera till ett inkdpsordernummer. Fakturor med flera
inkdpsordernummer kommer att avslas.

--- Foretaget som skapar fakturan masta vara detsamma som pa inképsordern. Om det inte ar fallet,
behovs en ny inkdpsorder utstalld till ratt bolag (ratt juridisk enhet).

---Varje faktura maste tydligt ange fakturadatum och ett unikt fakturanummer.

—- Fakturan maste adresseras till AZ AB, genom att anvanda nedanstaende faktureringsadress

(vanligen notera att fakturor som skickas via post maste innehalla nedanstaende

faktureringadress, men maste skickas till en annan adress, se “Inlamnings metoder for fakturor”

nedan).

Faktureringsadress (alla fakturor maste innehalla detta):
AstraZeneca AB

Accounts Payable

151 85 Sodertilje

Sweden

- Kreditnotor maste tydligt ange det fakturanummer som kreditnotan avser, nar detta ar
tillampligt.
Dar MOMS begars, ska MOMS-registreringsnummer anges pa fakturan.

-~ Dar MOMS begérs och valutan ar en annan dn SEK, maste antingen vaxelkursen
som anvands eller mervardeskatten i SEK anges.

- Eventuella fragor eller begaran om betalningsdatum, status, etc. ska stallas till Finans Direkt
Kundtjanst (kontaktuppgifter langst ned pa sidan).



AstraZeneca

Inlamningsmetoder for fakturor

1) Coupa elektroniska faktureringsalternativ

-- Coupa Supplier Portal (CSP): Leverantorer far en e-postinbjudan fran AZ att registrera sig pa CSP-portalen
(varje leverantor kraver en separat CSP-inbjudan). Leverantorer kan logga in pa portalen for att se
inkdpsordrar, samt skapa och skicka fakturor elektroniskt.

-- Supplier Actionable Notification (SAN): Leverantorer kan agera direkt fran sin e-postkorg, ta emot
inkdpsorder och skapa fakturor utan att registrera eller logga in pa Coupa Supplier Portal.

-- cXML: Tatare integration med Coupa gor att leverantorer kan skicka cXML-fakturor direkt till Coupa. Detta
ar lampligt for leverantorer med en stor volym av inkdpsordrar eller som automatisering av sin fakturering.
Notera att leverantérer kommer att behova teknisk kompetens for att stodja cXML-fakturor.

- Leverantorer som ar konfigurerade i Coupa Supplier Portal och anvander SAN eller CXML som
faktureringsalternativ bor skicka sina fakturor via den valda kanalen endast en gang. Nar du val har skickat
in den via elektronisk kanal ska du inte skicka in den igen pa nagot annat satt (t.ex. skicka kopior via e-post),
om detta inte begars. Problem eller fragor om anvandningen av Coupas elektroniska faktureringsalternativ
ska stallas till GBCSSupplierEnablement@astrazeneca.com

2) Pappersfakturor (via post)
-~ Pappersfakturor maste skickas till den nedanstaende postadress (notera att
faktureringsadressen som anges pa fakturan maste vara den som angetts ovan):

Astrazeneca AB
Box 1600 — Sweden
11 Caxton Hill
Hertford

SG13 7NE

United Kingdom

3) Elektroniska fakturor (e-fakturor/ mailade fakturor)
- Elektroniska (mailade) kopior maste skickas till gtfinvoicescanningswedenl@astrazeneca.com
Vanligen notera féljande:

o Fakturorna maste skickas som bifogad fil i icke-redigerbart format, d.v.s. PDF, TIF eller
JPEG

o Varje faktura maste skickas som en separat fil (t.ex. en PDF per faktura).

o Ett mail/e-brev kan innehalla flera fakturor, men varje faktura maste vara en
separat bifogad fil.

o E-postadressen GTFinvoicescanningsweden1 lases inte (bifogade filer laddas
automatiskt in i AZs system). Noteringar eller forfragningar i mailets brédtext
kommer inte att tas emot, inklusive inkbpsordernummer och/eller AZ
kontaktperson.

Fragor / Support
-- Fakturafragor addresseras av Finance Direct Kundtjanst:
FinanceDirect.Sweden@astrazeneca.com / +46 8 553 29400 / Mon — Fre 8 — 17.
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